
 
 

 

Informe de Revisión y Mejora del 
Procedimiento de Apoyo para la 

Gestión de los Recursos Materiales 
(PAC02) 

 

Puntos fuertes 
PF1. El procedimiento de identificación de necesidades y adquisición de recursos 

materiales ha funcionado correctamente desde su última revisión, permitiendo una 

ejecución del presupuesto de prácticamente el 100%. 

PF2. El procedimiento de gestión de incidencias también ha funcionado adecuadamente, 

permitiendo mantener al día las instalaciones. 

Puntos débiles 
PD1. Se menciona un formulario específico para adquisición de recursos disponible en la 

Administración del Edificio; esto se antoja una complicación innecesaria, ya que las 

propuestas de adquisición de recursos pueden transmitirse verbalmente, por correo 

electrónico o presentando un escrito genérico. 

PD2. Se menciona un formulario específico para comunicar incidencias disponible en la 

Conserjería; esto se antoja una complicación innecesaria, ya que las incidencias 

pueden comunicarse verbalmente, por correo electrónico o presentando un escrito 

genérico, siendo lo importante que queden debidamente registradas. 

Propuestas de mejora 
PM1. Eliminar del punto 5.1 la mención del formulario e indicar que las solicitudes 

pueden hacerse llegar por el medio que el usuario estime más oportuno. 

PM2. Corregir el punto 5.1 para eliminar la mención a una Comisión de Asesoramiento 

Económico que no existe en la actualidad ni se contempla en la reglamentación. 

PM3. Eliminar del punto 5.4 la mención del formulario e indicar que las incidencias 

pueden comunicarse por el medio que el usuario estime más oportuno. 
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